QUY CHE
, khai thac sir dung irng dung quan tri, nuoi dudng,
1 sOc, giao duc tré nam hoc 2025 - 2026
anb/kedh theo Quyér dinh sé 201/0P-TMNNC ngay 05 /11/2025
a Hiéu truéng trwong mam non Nghia Chau)

Chuwong I: Nhirng quy dinh chung
Pi¢u 1. Muc dich va pham vi ap dung
1. Muc dich

Quy ché nay nham quy dinh thong nhét viéc str dung cac phin mém va cong cu
phuc vu cdng tac quan tri, nudi dudng, cham séc va gido duc tré tai Truong Mam non
Nghia Chau. Viéc tng dung céng nghé thong tin gop phan nang cao hiéu qua quan 1y,
dam béo tinh chinh x4c, bao mat va an toan cho toan bd dir liéu sd ctia nha truong.

2. Pham vi ap dung

Ap dung ddi véi toan thé can bo quan 1y, gido vién va nhan vién truong Mam
non Nghia Chau c6 lién quan dén viéc van hanh, cap nhat va khai thac cac phan mém,
cong cu quan 1y dang dugc sur dung trong nha truong.

Diéu 2. Trach nhiém cia can b, giao vién, nhan vién trong viéc sir dung
urng dung quan tri, nuoi duwdéng, cham soc, giao duc

Thuc hi¢n nghi€ém tac viéc st dung cac ung dung, phan mém theo dung chirc
nang, nhi¢ém vu duoc phan cong.

C6 trach nhiém bao mat thong tin tai khoan ca nhan, khong dé ngudi khac st
dung tai khodn hodc thuc hién cong viéc thay.

Tuan thil cic quy dinh cta phdp ludt vé an ninh, an toan thong tin mang trong
qua trinh st dung phan mém, tng dung quan 1y.

Kip thoi bao cdo Ban Giam hiéu khi c6 su ¢, 16i phat sinh trong qua trinh khai
thac va van hanh phan mém.

Pi¢u 3. Nguyén tic quan ly, vin hanh va khai thac sir dung cac phan mém,
ung dung

bam bao tinh dﬁy du, chinh xac, kip thoi va thuén tién trong viéc khai thac, st
dung phan mém phuc vu cong tac quan ly, gido duc, nudi dudng va chim soc tré. Viéc
khai thac, str dung dir li¢u phai dang muc dich, ndi dung da duoc Hi¢u trudng cho phép,
déng thoi tuan thu cac quy dinh cua phap luat hién hanh. Bam bao su két ndi, lién thong
va déng bo dir li€u gitra cac hé théng hd so, sb sach dién tir; han ché tdi da su chéng
chéo, trung lap.

Tuan tha ddy du cac quy dinh vé quan 1y, phdi hop va gido duc tré theo Pidu 16
truong mam non hién hanh.
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Thuc hién dung quy dinh vé chuyén giao, bao cdo, luu trit théng tin theo hudng
dan ctia Phong VHXH x4 va cic vin ban chi dao lién quan.
Chuong II: Quin 1y, van hanh va khai thac hé thong phin mém, ing dung

Piéu 4. Cac phin mém/ieng dung trong cdng tic quan ly va gidng day tai

treong mam non Nghia Chau

STT Tén phan Muc dich s P6i twong | Tan suit Bdo mat va
mém/irng dung dung sir dung cap nhit phan quyén
1 Phan mém quan 1y | Quan 1y théng | Hanh Hing Phan quyén
nha truong | tin tré, strc khoe, | chinh, y té, | ngay/tuan | theo vai tro,
VNEDU nhan sy, tai san, | gido vién mat khau ca
https://vnedu.vn/ co s& vat chét, | chg nhiém nhan
quan ly gido an
2 Coso dirliéu nganh | Quan 1y thong | Hanh Hing Phan quyén
Giao duc tin tré, stc khoe, | chinh, y té, ngay/tuan | theo vai tro,
(https://csdl. moet.g | nhén sy, tai san, | gido vién mat khau ca
ov.vn) co sO vat chat cht nhiém nhan
3 | Hé théng TEMIS | Quan ly danh gia | CBOL, Md&i cudi | Phan quyén
(https://temis.csdl.e | chuan nghé¢ | GV nam hoc/ | theo vai tro,
du.vn): nghiép cho can 1 lan/nam | mat khau ca
bd, gido vién nhan
4 Phan mém quan Iy | Quanlyhdsotii | BO phan | Hang Mat khau va
tai chinh DT Soft chinh ké toan, | ngay/tudn | phdn quyén
Ban giam nguoi dung
hiéu
5 | Phdn mém quan Iy | Quanlyhdsotai | BO phan | Theo Mat khau va
tai san MISA san ké  toan, | thang phan quyén
E.Ein giam hodc khi | M8uol dung
ted c6 thay
doi
6 | VNEDU (Ké | Quan ly gido an, | Giéovién | Hang Phan quyén
hoach, gido 4n, | ké hoach giang ngay chia sé theo
theo doi1 hoc sinh) day, s6 theo ddi nhom, mat
tré khau bao vé
tai liu



https://vnedu.vn/

7 | Google Drive (H6 | Luu trir hd so, | Ban gidm | Theo Quan ly tap
so kiém dinh chat | minh  chiéng | hiéu thang trung, phan
luong gido duc) kiém d_iI’Ih chat hodc khi gl}yén ng;]n‘)'i

luong gido duc 6 thay utlg ) theo
aéi churc nang

8 Phan mém quan Iy | Quan 1y dinh | Phé hiéu | Hang Phan quyén
dinh dudng | dudng, khau | trudng, ngay nguoi dung
Nutriall phan an cho tré | gi4o vién theo  chuc

phu tréch nang
nuoi
dudng

9 Phan mém phé cap | Quan ly phd cap | Ban gidm | Theo ké | Phan quyén
gido duc gido duc hiéu, t6 | hoach phé) truy cap ca
https://vnedu.vn/ pho cép cap nhan va don

vi

10 | Phan mém quan Iy | Quan 1y thong | Ban giam | Hang Phan quyén
can  bo, CCVC | tin can b, vién | hi¢u, gido | thang truy cdp ca
https://ccveninhbin | chirc Vién hoac khi [ nhan va don
h.vnerp.vn/web/ c6 thay | vi

doi

11 | Hé théng quan 1y | Quan Iy vin ban | Hanh Theo thoi | Mat khau va
vin ban va didu | dén, di chinh, vin | gianthuc | phén quyén
hanh thu nguoi dung

12 | Zalo nhom lop Tuyén truyén, | Gido vién, | Hingtuin | Quéan ly

thong bao hoat | cha me tré nhém, kiém
dong, phdi hop duyét  bai
cha me tré dang

13 | Email coéng wvu: | Giao tiép chinh | Ban giam | Hang Bédo vé boi
mnnghiachaul@g | thic, nhan gui | hiéu, gido ngay tai khoan
mail.com van ban, bao cao | vién, nhan riéng,  Xac

vién thue 2 16p

14 | Website: Cung cip thong | Ban giam | Theo sy | Tai  khoan
https://mnnghiacha | tin cong khai, | hiéu, céan | kién, quan tri
u.ninhbinh.edu.vn/ hinh anh hoat b6 phu hélng tllé\ll'l I’Iéng, phén

dong, tuyén | trach hodc hang | quyén dang
truyén website thang bai
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15 | Fanpage Chia sé hinh anh | BGH, t6 | Cap nhat | Quén Iy phan
Facebook: hoat dong, | truyén theo hoat | quyén quan
https://www.faceb | truyén thong su thong, d,(f)ng thuc | tri vién
ook.com/share/19 | kién, twong tic | gigo vien | € Fanpage
WXDCNPEV/?mib | chame tré phu trach
extid=wwXIfr

Dicu 5. An toan thong tin ho so, so sach dién tir, ng dung quan tri, nuoi
duwdng, cham sdc, giao duc

Hé thong ho so, s6 sach, ing dung quan tri cia nha trudng duge bao dam an
toan thong tin theo quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua
Chinh phu va cac van ban phap luat lién quan.

Céc d6i tuong duoc quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 ctia Quy ché ndy ¢ trach nhiém
tuan tha nghiém cac quy dinh vé bao vé thong tin c4 nhan, thu thap va st dung thong
tin ding muc dich, an toan va bao mat.

Picu 6. Quy dinh vé quan 1y, sir dung ho so, so sach dién tir
1. Hi¢u truwéng:

Chiu trach nhi¢m trudce cap quan ly vé tinh chinh xac, day du cua cac ho so, so
sach dién tir da duoc kiém duyét va xac nhan.

Chiu trach nhiém phdn cong, gidm sat chung va diéu hanh hoat dong tmg dung
cong nghé trong quan 1y, nuoi dudng, cham soc, gido duc tré theo quy dinh tai Quy ché
nay.

2. Phé Hiéu trwéng Pd Thi Thom, phu trach gido duc va cong nghé thong
tin:

Thuc hién phan cong, theo doi, don ddc, kiém tra viéc cap nhat ké hoach bai day,
hoé so gido duc, s0 theo doi tré, dieém danh va cac phan mém chuyén modn cta gido vién.

Hudng dan, hd tro gido vién trong viée sir dung cac phan mém quan 1y day hoc,
dam bao dung ti€n do va yéu cau chat lugng.

Téng hop, bao cio dit liéu chuyén moén dinh ky theo phan céng cta Hiéu trudng.
3. Pho Hiéu truwéng Khwong Thi Thuy, phu trach nuéi dwdng, cham soc tré:

Theo doi, kieém tra, don doc cap nhat ho so, phan mém lién quan dén dinh dudng,
y t€ hoc dudng, cham séc strc khoe tré.

Phéi hop t6 chirc cac hoat dong ngoai khoa, 1& hdi va cap nhat thong tin cac hoat
dong nay 1én hé théng theo quy dinh.

Hudng dan, ho trg nhan vién nudéi dudng trong viéc st dung cac phan mém phuc


https://www.facebook.com/share/19wXDCNPEv/?mibextid=wwXIfr
https://www.facebook.com/share/19wXDCNPEv/?mibextid=wwXIfr
https://www.facebook.com/share/19wXDCNPEv/?mibextid=wwXIfr
https://www.facebook.com/share/19wXDCNPEv/?mibextid=wwXIfr

vu cong tac chdm soc tré.
4. To trwéng chuyén mon:

Kiém tra, x4c nhan ké hoach bai day cua gido vién trong t6; dam bao luu trit hd
so ding quy dinh.

Phéi hop cing Phé Hiéu trudng phu trach gido duc kiém tra chat luong hd so
chuyén mon.

Nhic nhé, hd tro giao vién cap nhat hd so déy du, ding han.
4. Giao vién:
Chiu trach nhiém bao mat thong tin tai khoan phdn mém trong qua trinh sir dung.

Cap nhat ké hoach bai day, thong tin cd nhan, s6 theo ddi tré dung, du, kip thoi
trén hé thong phan mém theo quy dinh.

Pam bao thong tin trong so theo ddi tré phan anh chinh xac tinh hinh phat trién
cua tré, dugc cap nhat dinh ky va luu trit ding quy dinh.

Chiu trach nhi€m trudc Hi¢u truong vé tinh chinh xdc, trung thuc va day du cua
cac nd1 dung da nhap lén phan mém.

5. Nhan vién (nudi dudng, y té, vin thw...):

Cap nhat diy du cac ndi dung theo chirc ning dugc phan cong. Chiu trach nhiém
bao mat thong tin tai khodn va dir liéu ¢4 nhan dugc giao.

Bdo mat thong tin tai khoan stir dung.
Cap nhat dﬁy du, chinh xé&c cac nd1 dung theo nhi€ém vu dugc giao 1€n phén mém.

Pam bao sb liéu bao cdo, ghi chép dién tir lién quan dén cong tac chim sdc, nudi
dudng tré duoc cap nhat dinh ky, dang quy dinh.

Piéu 7. Cach thirc luu trir ho so, so sach dién tir:
Chon dung thu muc luu trit, dit tén tép 1o rang, dé nhan dién.

Ké hoach gido duc phai dit tén theo cau trac: <L&p>-<Tén gi4o vién>-<Chu dé>
viét hoa ¢6 dau, luu dang file PDF.

Ké hoach bai day phai dugc cap nhat 1én hé théng trudc khi thuc hién gidng day
2 tun va phai duoc ky duyét ciia Ban giam hiéu.

Céc loai ké hoach khac phai dugc phé duyét, xac nhan béi CBQL va to trudng
chuyén mon.

Pi¢u 8. Gia tri phap 1y va quy dinh thue hién

Céc hd so, s6 sach duoc thyc hién trén phan mém co gia tri phap 1y nhu hd so
giay néu dam bdo tinh chinh xac, khoa hoc, thuan tién va ding quy dinh.

Nha truong khuyén khich thay thé hd so gidy bang ho so dién tir, trir trudng hop



¢ quy dinh bét budc luu hd so ban cimg.
Chuwong III: To6 chirc thue hién

Piéu 9. Trach nhiém ciia Phé Hiéu truéng

Huéng dan, kiém tra tién do va chat luong cap nhat hd so, s6 sach cla giao vién,
nhan vién.

Thuc hién dﬁy du cac nhiém vu dugc Hi¢u trudng phan cong.

Piéu 9. Trach nhiém cia gido vién, nhan vién

Cap nhat dﬁy du, chinh x4c, kip thoi cac ndi dung vao hé théng phﬁn mém theo
phan cong.

Thuc hién cac nhiém vu khéc lién quan dén phan mém theo yéu cau cua Hiéu
trudng, Pho Hi€u trudng.

Picu 10. Trach nhiém ciia cha me tré

Phdi hop véi nha trudng trong viée tiép nhan, phan hoi thong tin lién quan dén
tré qua phan mém.

Chu dong cung cip, trao doi thong tin khi c¢6 yéu ciu tir gido vién hodc nha
truong.

Diéu 11. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc tir ngay ky ban hanh.

Can b quan 1y, gido vién, nhin vién Trudong Mam non Nghia Chau va cac t6

chtric, ca nhan co6 li€én quan co6 trach nhiém nghiém tic thuc hién theo ding ndi dung
Quy che.

Trong qua trinh thuc hi¢n néu phat sinh khé khan, vuong mac, ¢4 nhan va don
vi lién quan bao cao vdi Hiéu trudng dé xem xét, dicu chinh kip thoi. /.



